USER GUIDE
Aplikasi SIRUP v.3
Sebagal
Pengguna Anggaran
Pemerintah Daerah

Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan



W4/ LKPP

s Lembaga Kebijakan

User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

HALAMAN RIWAYAT PERUBAHAN

Pembuatan
User Guide

Tanggal Update User Guide

Versi Aplikasi

Pembuatan ke-1

31Juli 2019

SiRUP Versi 2.3

Pembuatan ke-2

28 Januari 2020

SiRUP
Perubahan:
- Pengembangan Dashboard (Lihat Hal. 2-8)

- Cetak halaman Chart Moner (Lihat Hal. 48-
49)

Pembuatan ke-3

29 Januari 2021

SiRUP
Perubahan:
- Struktur Anggaran (Lihat Hal. 9-10)

Perubahan ke-4

September 2021

SIRUP Versi 3
Integrasi SIPD dengan SiRUP




% m User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran _
N 5 :

s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DAFTARIISI

HALAMAN RIWAYAT PERUBAHAN. ...ttt ettt et e e ettt e e e et e e e et e e eeeenaeeeeenneaees i
DAFTAR [S] ettt ettt e e ettt e e ettt e e e e ta s e e eaaa s e e easa s eeanaa s eatanaeeaeannaseenasnnneeaennnnns ii
DAFTAR GAMBAR ettt ettt ettt e et e e et tbe e e e tea s e e eeta s eetaaas s eerasaaeeeannasenesnnnseansnnnns iv
PENGGUNA ANGGARAN (PA) PEMERINTAH DAERAH .....uuuii s 1
O\ =T [0 T Y o] 1= 1 PSP UPPPPPRRN 1
2. GANTE PASSWOIT ..ottt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e snneeeeas 2
R R (U A N gV == T - o H TP 3
o = (o] T =T g T=d =4 U] o T TSR UPPPPPOt 5
4.1 Tambah Admin RUP .....cooiie et e e e 5
4.2 UDah Data PENGEUNG ..uuuiieeiiieeeiiteii ettt e e e ettt eee e e e e e e e ee s eaeeeeeeeeesasssaeeeeeseenssrannns 6
4.3 NONAKLITKAN PENEEUNG ...ciiiieeeeieee e e e e e e e e e e e s s e e e e eeeeeesranans 7
4.4 U PASSWOIT.....cceiiiieiee ettt 8
5. VEITIKAST PPK ...ttt e e e e e e e e s e e e e s e e e e s annr e e e e e sannreeens 9
5.1 VerifiKasi PPK...oo ottt e e e e e e as 9
5.2 Pembatalan Verifikasi PPK ..........coiiiiiiiiiiiee e 11

6. Kelola PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan) ...........eeuuuuvieeiiiiiiiieiiiiiieeeeeeeeeevieeeeeeeeevevieaenn 13
6.1 Tambah PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan)..........cccceevvvviviieiiiiieiiiiiiineieeieeveveeennnns 13
6.2  Delegasi PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan) ke PPK.............ovvviiiiiiiiviieieiiiniiinnnnnns 16
6.3 TAriK RKAD SIPD ...ccittttititiiittieittitttetteettteeettteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesensnsnnnnnnes 18

7. MengumumKkan Paket RUP........ooiiiiii et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aann e as 20
7.1  Mengumumkan Paket PENYEAIa .......ceeiiiiiiiiiiiccee e 20
7.2 Mengumumkan Paket SWaKelola......ccccoooriiiiiiiiiiii e 21
8. Pembatalan Final Draft Paket RUP ..., 22
9. Konsolidasi Paket dalam SKPD........cc.uuiiiiiiiiiiiiiee e 24
10. ReVISI PAKEE RUP ...ttt e e e e e b e e e e e e e e asenneeees 27
10.1 DiSKUST PAKET ....eeiieiiiiie e e e e e 28
10.2 REVISI PAKET ...t e e e 30
10.2.1  Pembatalan ... e 31
10.2.2  ReViSi SAtU K& SATU ... 31

10.2.3  RevVisi Satu ke BanyaK. ..o 33



@ m User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran ||

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10. 2.4 Pengaktifan Kembali PAKet .......uuuuuuiiiiii s 35

11, Cetak PaKet RUP......ceiiiiiiiiieee ettt e e e e et e e e e e e e e b et e e e e e e e e esnneneeeeas 36
12. Moner (Monitoring €Valuasi FEPOIT) .......uuuuueeiiii s 37
12.1 SEATISTIK IMONEI <. e e e e e e eee s 37
12.2 IVIONEE CRGIT ..ttt e e e e e e ettt e e e e e e e s s nabbteeeeeeeeeesnnnnes 39

13, KelUAr dari APIIKASi ... uueeueeueeiiii s 40



\' 19 m User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran

s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DAFTAR GAMBAR
Gambar 1. HAlamaAn WEDSItE SIRUP .........coooeeeuiieeee et eeeee e e e e e e e et e e e e e e e e eessraaa e 1
Gambar 2. FOIrm MASUK KE SIRUP .........ceee ittt eeteee e e e e e e e e st e e e e e e eeeessraaeeeeas 1
Gambar 3. Halaman Struktur ANGGAran ...............ccoueeiiiiiiiiieeeeeeee e 2
Gambar 4. Menu GaNti PASSWOIT ........ccuuiieeeeeeeiieeee e eeeeeeteee e e e e e e e e eeateee e e e e e e eesasaaeeeeeeeeeessraaaeeeas 2
Gambar 5. Halaman UBGH PASSWOIT............ouuuuuueeeeeeeeeeeeiieeee e eeeeeeeeee e e e e e e et e e e e e e eeeesssnann e as 3
Gambar 6. Menu StruKtUr ANGQOIGN ............oeuuuuuieeeeeeeeeeeetiieeeeeeeeeeeeariraeeeeeeseessrraeeeeeeeeeessrnnaaees 3
Gambar 7. Halaman Struktur Anggaran Pemerintah DAerah..............cccceeeeeeeeeeeevuniiieeeeeeeeeeerrniieennns 4
Gambar 8. Formulir Struktur Anggaran Pemerintah DAEraRN ...............ueeeeeeeieeeeeiiiiiiieeeeeeeeeericeeenns 4
Gambar 9. Kelolg PENGQUING ..............uueeeiiieiieeeiieeee e eeeeeeeteee e e e e e e e et reee e e e e e e eesss e e e eeeeeeessraaenens 5
Gambar 10. Tambah PA DGEIQR .............ccccooieiiieeeieee e 5
Gambar 11. Formulir Tambah Admin RUP ..............ccoooe e, 6
Gambar 12. Aksi UBGh DAta PENGQUNG..............uueeeieeeeeeeeeiiiieeeeeeeeeeeeaiiiieeeeeeessessssiieeeseeseseessrnnnees 7
Gambar 13. Halaman Ubah Data PENGQUNG .........cccceeeeeeeeeuiiieeeeeeeeeeeeeiiiieeeeeeeseeessssieeeeesssresssnnnneeeens 7
Gambar 14. Aksi NonaKtifkan PENGGQUNG ............uueeeieeeieieeeiiiieeeeeeeeeeeetiieeeeeeeeeeeeastieeeeeessseessnnnneeeas 8
Gambar 15. NoNnGKLifKAN PENGGUNG ............ooeeuuuiieeeieeeieieeeiieeeeeeeeeeeeettiiee e e e e eeeesaatieeeeeeseeeesssaaneeees 8
Gambar 16. Kelola Pengguna — UBDGH PASSWOIT ............oouuuuueeiieiieiiieiiiiieeeeeeeeeeiiiieeeeeeeeeeessnnnneneees 9
Gambar 17. GaNti PASSWOId ...........ccooee e i 9
Gambar 18. AKSi Verifikasi PENGQUING ...............uuveeiiieeeiiieiiiiieeeeeeeeeeeetiieeeeeeeesessasiineeeeesssessssnnnnes 10
Gambar 19. Detail Pengguna VErifiKQSi PPK .......cuiiieeiieeeuiiiiieeieeeeeeeeiiieieeeeeeeeevessiieeeeesssesssnnnnne s 10
Gambar 20. Verifikasi PPK BEIRASIl................uuuuuieeiiieeeiieeiiiiieeeeeeeeieeetiiieeeeeeeessesssnnieeeseessssssssnnnneens 11
Gambar 21. Aksi Pembatalan Verifikasi PENgguna ..................cccoouviiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 11
Gambar 22. Pop Up Menonaktifkan Verifikasi PENgguna .............ccccccceeeveiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeee, 12
Gambar 23. Pemberitahuan Berhasil Menghapus Verifikasi PPK ..........ccccccccciiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee, 12
Gambar 24. Menu KelolQ PKS ............ oot e et e e e e e e e e e e et ae e e e e e e e e e aaaenn e as 13
Gambar 25. Halaman Kelola Program .................eee i i i eeeeiiicceee e eeeevaaee e e e e e e e e e e s 13
Gambar 26. Halaman Formulir Tambah Program.................coeeiieeiieeeiiiieeeeeeeeeeiiiee e e e eeeevenenne s 13
Gambar 27. Pop Up SimPan Program .................eeeeiiieieieeiiiieeeeeeeeeeettiieae e s e e eeseaaasaneeessseessssnnnn s 14
Gambar 28. Tombol Daftar Kegiatan .................cccooueeeiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 14
Gambar 29. Halaman Kelola KegiQtan.................eeeiiiieeieiiiciee et e e e e e e e e e e e s 14
Gambar 30. Halaman Formulir KEGIQtan ..............coeeeeeeeeeiiiiiiiee e eeeeeee e e e e e e e e 14
Gambar 31. Pop Up SimpPpan KEGIQtAN.............uuuuueeeiiieeeeeiiceee e e eeeeeettiee e e e e e e e eaaarne e e e e s e e e s aaaenae s 15
Gambar 32. Berhasil Tambah KeGiGtan ...............ceeiiiiiiieiiiiiieee e evtree e e e e e e e e e s 15
Gambar 33. Halaman Kelola SUb KegiQtan ............c..oceeeeeuuiiuieeeieeeeeeeiiceee e e e e eevetteee e e e e e e es v 15
Gambar 34. Halaman Formulir SUD KEGiQtan..............coeeuuuuuuieeeiieeeeeieiiieee e e e e eeeeeaeee e e e e eee v 16
Gambar 35. Pop Up Simpan Sub KeGiGtan ...........cccceeeeeeeeiiiiiieeeeeeeeeeetieee e e e e e e e eeatee e e e e e e e eeaaanan e s 16
Gambar 36. Berhasil Tambah SUb KeGiatan...............cooeeeuviiuieeiiieeeeecceee e 16
G0l o T A (=1 o] Lo I o € YR 17

Gambar 38. Halaman Kelola PKS — Kelola Program ..............ccooiieeeeeiiiiiiieeee e 17



Gambar 39.
Gambar 40.
Gambar 41.
Gambar 42.
Gambar 43.
Gambar 44.
Gambar 45.
Gambar 46.
Gambar 47.
Gambar 48.
Gambar 49.
Gambar 50.
Gambar 51.
Gambar 52.
Gambar 53.
Gambar 54.
Gambar 55.
Gambar 56.
Gambar 57.
Gambar 58.
Gambar 59.
Gambar 60.
Gambar 61.
Gambar 62.
Gambar 63.
Gambar 64.
Gambar 65.
Gambar 66.
Gambar 67.
Gambar 68.
Gambar 69.
Gambar 70.
Gambar 71.
Gambar 72.
Gambar 73.
Gambar 74.
Gambar 75.
Gambar 76.
Gambar 77.
Gambar 78.
Gambar 79.

s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran

Halaman Kelola Kegiatan - Aksi Delegasi Kegiatan...................uuuueeeeeeeeevuuveveuveeevenneanens
Formulir Delegasi Kegiatan Ke PPK .............uuuuuuuuuuueuueeeeiiieieeeeeeeeeeeeseeeseesseeeeseesessess.
Kelola TArik RKAD SIPD..........coooeuuuiieeee ettt e e e e e e et e e e e e e e e e saan s
Halaman TArik RKAD SIPD ............uuueeiiieeeeeeeeeee e eeeeeeeteeee e e e e e e eeaaiee e e e e e e eeeaanann s
Berhasil TArik RKAD SIPD...........ouuuuueeeeieeeeeeeeceeee e e eeeeetteee e e e e e e eeeaine e e e e e e eesaanane e as
Halaman RKA-PemMeEt@an SKPD.........c.....ooueeuuuueeeeeeeeeeeeieee e e eeeeeevaaiee e e e e e eeesvane e
HAIGMAN RKA ...ttt e e e et ree e e e e e e e e e et e e e e e eeessaaaeeeeas
MENU RUP — PENYEUIQ .......cueeeeeeeeeeeeiiiiiiiiieeieieeeeeteeeeeeeeeeeeseeeseseeeessssssssssssssssssssessessaranee
Umumkan Paket Penyedia

Pop Up Konfirmasi Umumkan Paket Pengadaan
Paket Penyedia Berhasil Diumumkan
Menu RUP - Swakelola
Umumkan Paket SWakelola................ccooeeiiiiiiii e,

Pop Up Konfirmasi Umumkan Paket Pengadaan
Paket Swakelola Berhasil DiUmUMKQGN................ueeeeeeeeeeeeeeereerieeeeeessesssesssnesseereneennna...
IMENU RUP ...ttt et e s s et s et s e et s e en s e eeasseanesannnsennnssannnsanen
Pembatalan Final Draft PaKet PENYEdiQ ..........ceeeeeeeeeeeeuriiieeeeeeieeeeeiiiieeeeeeeeeevvsnnnnneens
Formulir Pembatalan FINGI DIGft ............ooueeuuuuieeiieeeiieeiiiieeeeeeeeeeeeieee e e eevevananee s
Pembatalan Final Draft BerRQSil...............ouuuuuueeeiieieiieiiiiiiiiieeeeeeeeeeeiiieeeeeeseeesssnnnneneees
MENU KONSOIUASI ....eeeeveeeeeeeieiiiiiiiiieeiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeessasassssssssassssssssssssssssssssnnnnnes
Tambah Paket KONSOAASI ...........uuuuuuuunniieeeeecee e s
Formulir PaKet KONSOLIQQASI .............uueeeeeeeeeeeeieieiieieieeieeseeeessssesessssesssesssssssssssessessessan...
Halaman Paket KONSOIQSI ...............uuuueeeeeeeeeiieieeieeiieeseeiessssesesssseessssssssssssssssseseee———..
Pemberitahuan Inisiasi REVISi PAKEL .............uuuueeeiiiiiiiiiiiiee e eee s
Halaman DisSKUSi PAKEL...........c.oouuuuueeeei et e e e e e aess e e e e e e e e e aanane e as
TOlaK 1NiSiaSi REVISI PAKEL .........uueeeeeieeeeeeeeeee e eeeetee e e e e e et se e e e e e e e eeeaaaaaneeeeaeenns
SEALUS PAKEE NONGKLIS ...t
Halaman Paket Penyedia - Tombol ReViSi PAKEL ..............uueeeeeiiieiiiiiiiiee e
POP UP REVISI PAKEL ...ttt e eeteee e e e e e e et rae e e e e e e e e s aananneeas
ReVisi Pembatalan PAKEL..............uuueeeiiiieeeeecceee et e e e e e e e e e e e e e e e
StALUS PAKEE NONGKLIS ...t
Pop Up Revisi Paket Pengadaan Penyedia Satu ke SQtu............ccouevuuveeeeeeeeeeeniiinieennnn.
Halaman Paket Pengadaan Penyedia Revisi Satu ke SQtu...........c..uuveeeeeeeiiieeeenivnieennnn.
Pop Up Revisi Paket Pengadaan Penyedia Satu ke Banyak .............cccceeeeeeeeeeevvevnenennnnn.
Halaman Paket Pengadaan Penyedia Revisi Satu ke Banyak
Halaman Paket Penyedia — Tombol Aktifkan Paket
Pop Up Aktifkan Paket
Halaman Unduh Berkas PDF Paket RUP
Berhasil Unduh Berkas PDF ...............coooo oot e ettt e e e e e e e e e aaaaae e
Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Pemerintah Daerah — Halaman

Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Pemerintah Daerah — Halaman 2



% mw User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran

s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 80. Menu Moner — StALIStiK...............ccoiiiiiiiiiiiiii 37
Gambar 81. Halaman Statistik MONer — Program ..............ccccccuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeee e 38
Gambar 82. Halaman Statistik Moner — Kegiatan.............cccccccouuviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 38
Gambar 83. Menu MonNer — CRQIt...........ccooueiiiiiiie e 39
Gambar 84. Halaman Moner — CRAIt ..............ccoouiiiiiiiiiie e 39
Gambar 85. Pop Up Cetak Halaman Chart MONEr ..............cccooueiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 40

Gambar 86. Keluar dari APIKGSI ............ccooieiiiiiiiie e 40



@ m User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PENGGUNA ANGGARAN (PA) PEMERINTAH DAERAH
Pengguna Anggaran Pemerintah Daerah mempunyai wewenang sebagai berikut:
a. Tarik RKAD SIPD
b. Perbaharui Data Struktur Anggaran
c. Verifikasi Akun PPK
d. Kelola Pengguna Admin RUP
e. Pendelegasian PKS ke PPK
f. Kelola PKS
g. Mengumumkan Paket RUP
h. Revisi Paket yang Sudah Diumumkan
i. Pembatalan Final Draft Paket RUP
j.  Konsolidasi Paket dalam SKPD
k. Cetak Paket RUP

1. Memulai Aplikasi

Pengguna Anggaran (PA) mendapatkan kode akses (User ID dan Password) untuk masuk ke
Aplikasi SIRUP setelah dibuatkan akun oleh Admin PPE. Pengguna Anggaran dapat mengakses aplikasi
SiRUP dengan membuka URL https://sirup.lkpp.go.id/ kemudian Klik tombol “Masuk” yang ada di

ujung kanan atas.

'M Rekap  Cari Paket Penyedia Panduan FAQ Berita 2021 & Masuk
= 2021 N Kata Kunci A Semua Jenis Pengadaan A Semua Metode Q | cari t

Gambar 1. Halaman Website SiRUP

Kemudian masukkan “Username” dan “Kata Sandi” lalu klik “Submit”.

Input Username
. ENETERENL]]

Gambar 2. Form Masuk ke SiRUP
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Setelah berhasil masuk ke aplikasi SiRUP, akan tampil halaman Struktur Anggaran seperti pada

Gambar 3.

Struktur Anggaran Pemerintah Daerah
Perbarui Struktur Anggaran | Generate data dari SIPD
Total Belanja
Rp 0
Belanja Pengadaan Belanja Non Pengadaanl

| T | | T |

RpO RpO RpO Belanja Operasi Belanja Transfer Belanja Tidak
(05.01) (05.04) Terduga (05.03)
Belanja Operasi Belanja Modal Belanja Tidak
(05.01) (05.02) Terduga (05.03)

Gambar 3. Halaman Struktur Anggaran

2. Ganti Password
Menu ini digunakan oleh PA Pemerintah Daerah untuk mengubah password akun SiRUP nya
sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan mengingat. Berikut ini cara untuk

mengganti password:

1. Klik dropdown pada nama pengguna kemudian pilih “Ganti Password”.

RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita -
REKAPITULASI RUP NASIONAL Detail Informasi

] Perspektif Kegiatan Keluar

Gambar 4. Menu Ganti Password

2. Tampil halaman ubah password. Pengguna diminta untuk mengisikan:
- Password (Isikan password lama dari akses login)
- Password Baru (Isikan password baru yang diinginkan dengan ketentuan minimal 8
karakter yang menggunakan kombinasi minimal 1 huruf kapital dan angka)

- Ulangi Password Baru (Isikan kembali password baru untuk memastikan)
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Sistern Informesi Rencana Urnum Pengadaan

Isikan Password Lama,
Password Baru CET

. Konfirmasi Password Baru.

o
Ubah Password

Password: Masukkan password Anda
Password Baru: Masukkan password baru
Ulangi Password Baru: Masukkan kembali password baru

=D

Gambar 5. Halaman Ubah Password

3. Klik tombol m untuk memproses penggantian password.

3. Struktur Anggaran

Data Struktur Anggaran otomatis sudah terisi bila PA sudah melakukan Tarik RKAD SIPD kemudian
klik tombol “Generate Data dari SIPD” pada halaman Struktur Anggaran. Pengguna Anggaran (PA)
dapat memperbaharui data Struktur Anggaran secara manual sesuai kebutuhan dengan waktu yang

tidak dibatasi (kapan saja) dengan klik tombol “Perbarui Struktur Anggaran”.
Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk memperbaharui data struktur anggaran:

1. Klik menu RUP kemudian klik “Struktur Anggaran”.

RUP Rekap Cari Paket Penyedia  KelolaData~  Unduh~  Moner- FAQ  Berita
' PUpPaten dan Kota" klik disini

Laporan kinerja pelaksanaan pe

Rencana Kerja Anggaran

Konsolidasi

Penyedia

Swakelola STRUKTUR ANGGARAN

Gambar 6. Menu Struktur Anggaran
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2. Tampil halaman struktur anggaran. Selanjutnya klik tombol “Perbarui Struktur Anggaran” untuk
memperbaharui data struktur anggaran secara manual atau klik “Generate data dari SIPD”

untuk menarik otomatis terisi data struktur anggaran dari SIPD.

Struktur Anggaran Pemerintah Daerah
Perbarui Struktur Anggaran Generate data dari SIPD @
Total Belanja
Rp0
Belanja Pengadaan Belanja Non Pengadaanw

| T | ( T |

| Ro 0 | | RoO | | Rp O | Belanja Operasi Belanja Transfer Belanja Tidak
P P P (05.01) (05.04) Terduga (05.03)
Belanja Operasi Belanja Modal Belanja Tidak
(05.01) (05.02) Terduga (05.03)
Gambar 7. Halaman Struktur Anggaran Pemerintah Daerah
Keterangan:

a) Angka struktur anggaran di atas dalam satuan juta rupiah;

b) Angka struktur anggaran di atas dapat diperbaharui secara manual;

c) Angka struktur anggaran di atas dapat terisi otomatis hasil integrase SiRUP dengan SIPD;

d) Apabila tidak terupdate otomatis atau tidak upload file anggaran maka dapat di perbaharui
secara manual dengan klik menu perbarui struktur anggaran.

3. Isikan data struktur anggaran sesuai kebutuhan pada halaman formulir struktur anggaran
dengan format angka tanpa titik koma.

Perbaharui Struktur Anggaran

Perbaharui data
sesuai kebutuhan

Tahun Anggaran 2021

Belanja Operasi 12000000

Belanja Modal 13000000

Belanja Tidak Terduga 14000000

Total Belanja Non Pengadaan 17000000

e

Gambar 8. Formulir Struktur Anggaran Pemerintah Daerah

4. Klik Simpan.
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4. Kelola Pengguna
Peran Pengguna Anggaran Pemerintah Daerah pada menu Kelola Pengguna, yaitu:
a. Tambah Admin RUP
b. Ubah Data Pengguna Admin RUP
¢. Nonaktifkan Pengguna (PPK dan Admin RUP)
d. Verifikasi PPK (Lihat penjelasan pada nomor 2)
e. Ubah password Admin RUP

4.1 Tambah Admin RUP
Pengguna Anggaran Pemerintah Daerah dapat menambah atau mendaftarkan Admin RUP
baru yang ada di instansinya dengan cara sebagai berikut.

1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”.

‘RUP Rekap RUP~  CariPaket Penyedia |[EECIGCIVEERSN| Unduh-  Moner- FAQ  Berita
Selamat Datang PA LATIHAN _6
Kelola PKS

Tarik RKAD SIPD

Gambar 9. Kelola Pengguna

2. Klik tombol “+Admin RUP”.

Rlp Rekap RUP ~  CariPaket  Cari Paket 2 Unduh~ Moner~  Berita

KELOLA PENGGUNA

=i

Gambar 10. Tambah PA Daerah

3. Selanjutnya tampil halaman “Tambah Pengguna”, masukkan data Admin RUP yang baru
sesuai dengan formulir tambah pengguna sebagai berikut:
e Informasi Akun, terdiri dari:
1. Username (isi dengan huruf/gabungan huruf dan angka)
2. Password (isi dengan huruf/gabungan huruf dan angka/ karakter minimal 6 digit)
3. Konfirmasi Password (isi dengan huruf/gabungan huruf dan angka/spesial karakter
yang sama dengan password)
e Detail Informasi, terdiri dari:
1. Nama (isi nama Admin RUP)

2. Jabatan (isi jabatan Admin RUP)
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Status Pengguna (pilih PNS/Non PNS/TNI/Polri)
NIP/KTP/NRP (isi 18 angka untuk NIP Admin RUP)
Golongan (pilih golongan Admin RUP)

Alamat (isi alamat Admin RUP)

Nomor Telepon (isi nomor telepon/nomor HP Admin RUP)

Email (isi alamat email Admin RUP)

W N o U W

SK (isikan Nomor Surat Keputusan Pengangkatan menjadi Admin RUP) bila tidak ada

isi strip (-)

*Catatan: Pastikan semua kolom sudah diisi agar dapat di simpan.

Rekap RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner~ Berita

Tambah Pengguna

Role RUP

Username

Password Isikan data Informasi
Konfirmasi Password Masukan kembali password anda Akun dan Detail
Detail Informasi Informasi Admin RUP

Status PNS  |¥
Golongan GolonganIIA |V

A oo [ |
Gambar 11. Formulir Tambah Admin RUP

4. Klik Tombol “Simpan”.

4.2 Ubah Data Pengguna
Pengguna Anggaran dapat melakukan perubahan data pengguna (Admin RUP) dengan cara
sebagai berikut:

1. Klik menu “Kelola Data” lalu klik “Kelola Pengguna” (Lihat Gambar 9. Kelola Pengguna).

2. Klik Aksi “Ubah Pengguna” dengan simbol Ll_:?" pada data yang akan dilakukan perubahan.
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Unduh~ Moner~  Berita E42019 & pa-dinkespemdakita~

KELOLA PENGGUNA

Tampilkean 10

~ | entri

Ne |2
1
2
3

4

Username Nama

Daerah Asal 0PD Peran adion
DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [ols
DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [l
DINAS KESEHATAN PEMDA KITA RUP| A
DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK el

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

Gambar 12. Aksi Ubah Data Pengguna

3. Tampil halaman “Ubah Data Pengguna” seperti gambar berikut ini.

Pertama Sebelumnya - Selanjutnya Terakhir

Ubah Data Pengguna
ADMIN-DINKESPEMDAKITA

Role RUP
Nama |
Satuan Kerja DINAS KESEHATAN PEMDA KITA
Jabatan

Status PN5 |~

NIP (

Golongan 1A |~

Alamat 1

Golongan

Emal
Telepon
o [ o | o
Gambar 13. Halaman Ubah Data Pengguna
4. Lakukan perubahan data pengguna sesuai kebutuhan.

5. Klik Tombol “Simpan”.

4.3 Nonaktifkan Pengguna

Ubah data pengguna

sesuai kebutuhan

Pengguna Anggaran dapat melakukan penonaktifan akun PPK dan Admin RUP yang terdaftar

di masing-masing K/L/PD bila pada tahun anggaran berikutnya sudah tidak dipergunakan kembali.

Berikut ini cara untuk melakukan penonaktifan pengguna:
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1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola
Pengguna).
2. Klik Aksi “Nonaktifkan Pengguna” dengan simbol pada akun yang akan dinonaktifkan.

KELOLA PENGGUNA

Tampilkan| 10 entri Cariz
1 DIMAS KESEHATAN PEMDA KITA P E ’
2 DIMAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [cls]
3 DIMAS KESEHATAN PEMDA KITA RUP Zoa
4 DIMAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK o]

Gambar 14. Aksi Nonaktifkan Pengguna

3. Kemudian akan tampil halaman “Nonaktifkan Pengguna”. Pengguna Anggaran dapat mengisi

alasan penonaktifan akun pengguna.

Nonaktifkan Pengguna

Apakah Anda yakin akan menonaktifkan PPK  ?

Silakan isi alasan penonaktifan
Isikan Alasan Penonaktifan
Akun Pengguna

* Menonaktifkan pengguna dapat berdampak pada pengguna tidak dapat login kedalam aplikasi

Gambar 15. Nonaktifkan Pengguna

4. Klik tombol “Nonaktifkan”.

*Catatan: Untuk Penonaktifan akun PPK di SiRUP tidak berpengaruh dengan akun PPK di INAPROC

4.4 Ubah Password
Pengguna Anggaran dapat mengubah password untuk akun Admin RUP bila mengalami lupa
password sedangkan akun PPK bila ingin merubah password dapat menghubungi Admin Agency
LPSE. Berikut ini tahapan Pengguna Anggaran mengubah password Admin RUP:
1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola

Pengguna).
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2. Klik Aksi “Ubah Password” dengan simbol Q,

KELOLA PENGGUNA

Tampilkan 10 enm Cariz
1 E DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [o]s)
2 E DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [o]]
3 s DINAS KESEHATAN PEMDA KITA RUP @
4 E DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [o}5]

Gambar 16. Kelola Pengguna — Ubah Password

Untuk Pengguna yang akun nya sudah dinonaktifkan terdapat icon & di kolom action

sehingga tidak dapat dilakukan ubah password.

3. Kemudian akan tampil halaman “Ganti Password”, isikan “Password Baru” dan “Konfirmasi

Password Baru” yang sama.

Ganti Password

PasswordBaru | Isikan Password Baru dan
Konfirmasi Password Bar [ Konfirmasi Password Baru

T

Gambar 17. Ganti Password

4. Klik Tombol “Simpan”.

5. Verifikasi PPK

5.1 Verifikasi PPK

Verifikasi PPK dapat dilakukan oleh PA Pemerintah Daerah setelah PPK berhasil masuk
pertama kali ke dalam aplikasi SiRUP, kemudian mengisi formulir “Update Data PPK”. PA
Pemerintah Daerah harus melakukan verifikasi data PPK tersebut benar merupakan PPK yang ada

di Satker/SKPD nya. Berikut ini langkah-langkah dalam melakukan Verifikasi PPK.
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1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola Pengguna).

2. Klik aksi “Verifikasi Pengguna” dengan simbol yang ada di kolom action.

‘RUP Rekap RUP -  CariPaket  Cari Paket2 Unduh-  Moner-  Berita £42019 & pa-dinkespemdakita

KELOLA PENGGUNA

Tampilkan 10 |v|endi cart

No |2 Username Nama Daerah Asal oFD Peran action

1 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK oz

2 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PRKC ol

3 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PRI @ ==

| semua [

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri Pertama | Sebelumnya Selanjutnya | Terakhir

Gambar 18. Aksi Verifikasi Pengguna

3. Tampil pop up “Detail Pengguna” kemudian periksa kembali data PPK lalu klik tombol

“Verifikasi”.

Detail Pengguna

APAKAH ANDA YAKIN AKUN PPK ATAS NAMA PPK1
MENJADI BAGIAN PADA SATUAN KERJA / ORGANISASI
PERANGKAT DAERAH DINAS KESEHATAN PEMDA KITA?

Username

Nama Lengkap

NIP

Golongan

Jabatan Struktural

Nomor Telepon

K/L/PD Asal

Satuan Kerja

Peran :PPK

Batal -

Gambar 19. Detail Pengguna Verifikasi PPK
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4. Selanjutnya tampil pemberitahuan “PPK berhasil di verifikasi” pada bagian kiri atas halaman.

m Rekap RUP - Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner ~ Berita B4 2019 & pa-dinkes

anda berhasil verifikasi PPK1 tersebut

<+ Admin RUP

Tampilkan 10 ~ | entri Cari:

No J& Username Nama Daerah Asal oPD Peran action

1 DIMAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [ols]

2 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [o]s]

3 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [o]s]

[ SEMUA |,

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri Pertama Sebelumnya Selanjutnya

Gambar 20. Verifikasi PPK Berhasil

5.2 Pembatalan Verifikasi PPK
Apabila terjadi perubahan atau mutasi PPK maka PA Pemerintah Daerah dapat membatalkan

verifikasi PPK dengan cara:
1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 9. Kelola Pengguna).

2. Klik aksi “Batalkan Verifikasi Pengguna” dengan simbol 7 .

RlP Rekap RUP ~ Cari Paket  Cari Paket 2 Unduh~ Moner ~ Berita £82019 & pa-dinkespemdakita
Tampilkan 10 ~ | entri Cari:
No & Username Nama Daerah Asal OPD Peran action
1 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK { -
2 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [c]s]
3 DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK o] 5]

Gambar 21. Aksi Pembatalan Verifikasi Pengguna

3. Tampil Pop Up “Menonaktifkan Verifikasi Pengguna” yang harus diisi alasan penonaktifan

atau pembatalan verifikasi PPK kemudian klik tombol “Hapus”.
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Menonaktifkan Verifikasi Pengguna

APAKAH ANDA YAKIN AKAN MENGHAPUS VERIFIKASI
PENGGUNA UNTUK AKUN ATAS NAMA 'UNTUK
TAHUN ANGGARAN 20197

Username |
Nama Lengkap :|
NIP :

Golongan  :!
Jabatan Struktural 1
Nomor Telepon  : 1
K/L/PD Asal  : |

SatuanKerja L. o ocaas Canan
Peran :PPK

Isikan alasan
penonaktifan PPK

Silakan isi alasan penonaktifan

= verifikasi PRK paket yang dibuat/dimiliki oleh PPKE pada Tahun Anggaran 2019 tidak memiliki PRIC
= ifkan verifikasi PPK kelola data PKOK ataupun PKOR kehilangan PPK pada Tahun Anggaran 2013

= ifian verifikasi PPK meny akun PRK Data Satuan Kerja atau Organisasi Perangkat Dagrah pada Tahun
Anggaran 2019

Batal Hapus I -

Gambar 22. Pop Up Menonaktifkan Verifikasi Pengguna

4. Setelah itu tampil pemberitahuan “Berhasil Membatalkan Verifikasi PPK” di bagian kiri atas

halaman.

le Rekap RUP ~ Cari Paket  Cari Paket 2 Unduh~ Moner ~ Berita #2019 & pa-dinkespemdakita ~

Anda berhasil Membatalkan Verifikasi dan Menghapus Organisasi Perangkat Daerah untuk akun PPK atas nama PPK1 tersebut

KELOLA PENGGUNA
Tampilkan| 10 ~ | entri Cari:
No & Username Nama Daerah Asal oPD Peran action
1 ppks-992 PPK8 PEMDA KITA DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK [o}s]
2 ppk10-999 Frans PEMDA KITA DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK o]
3 ppk13-999 PPK13 PEMDA KITA DINAS KESEHATAN PEMDA KITA PPK o)+

Gambar 23. Pemberitahuan Berhasil Menghapus Verifikasi PPK

*Catatan: Sebelum melakukan pembatalan verifikasi PPK, PA Pemerintah Daerah harus
memastikan paket maupun Kelola PKS yang awalnya didelegasikan oleh PPK yang
akan dibatalkan verifikasinya sudah diubah pendelegasian ke PPK lain yang sudah

diverifikasi.
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Pembatalan Verfikasi PPK akan meyebabkan hal berikut ini:

a. Paket yang dibuat atau dimiliki oleh PPK tersebut akan menjadi tidak memiliki PPK (N/A).

b. Kelola PKS kehilangan PPK (pada kolom PPK menjadi N/A sehingga harus dilakukan
pendelegasian kembali oleh PA ke PPK yang sudah diverifikasi).

c. Akun PPK kehilangan data Organisasi Pemerintah Daerah sehingga harus memilih

Organisasi Pemerintah Daerah bila akan diaktifkan kembali.

6. Kelola PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan)

6.1 Tambah PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan)

Pengguna Anggaran (PA) Pemerintah Daerah dapat melihat daftar PKS dari hasil tarik SIPD
dan yang dibuat manual. Pada sebelah Nama Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan terdapat tanda
untuk membedakan PKS dari hasil tarikan API (Integrasi) atau dibuat secara Manual. PA dapat
melakukan tambah PKS secara manual bila Admin PPE tidak menarik SIPD di menu Kelola Tarik

RKAD SIPD. Berikut ini cara PA Pemerintah Daerah melakukan tambah PKS:

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola PKS”.

‘RUP Rekap  RUP -  CariPaket Penyedia |[UGINEIVEICIN | Unduh-  Moner-  FAQ  Berita

Selamat Datang PA LATIHAN Kelola Pengguna E

Tarik RKAD SIPD

Gambar 24. Menu Kelola PKS

2. Klik tombol “+ Tambah Program”.

m Rekap RUP ~ Cari Paket Penyedia Unduh- Moner - FAQ Berita

KELOLA PROGRAM

# Tambah Program

Gambar 25. Halaman Kelola Program

3. Isikan Nama Program, Kode Program dan Pagu kemudian klik tombol “Simpan”.

Formulir Program Isi Nama Program, Kode

Program dan Pagu

Tahun Anggaran 2
Nama Program
Kode Program °

==K

Gambar 26. Halaman Formulir Tambah Program

Pagu
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4. Tampil pop up simpan tambah program lalu klik “OK”.

Apakah data yang di inputkan sudah benar ?

OK | | Cancel |

Gambar 27. Pop Up Simpan Program

5. Program berhasil ditambah, selanjutnya klik aksi 2= untuk masuk ke halaman Kegiatan.

KELOLA PROGRAM

+ Tambah Program

Tampilkan 10 v entri Cari:

1 PROGRAM PENINGKATAN LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK (TERITED) 4.06.40 - — 500.000.000 E AT

2 PROGRAM KEBIJAKAN DAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG DAN JASA m 0.70.00 1.877.902.472 E=EEE

Gambar 28. Tombol Daftar Kegiatan

6. Tampil halaman Kelola Kegiatan kemudian klik “+ Tambah Kegiatan”.

Program :[4.06.40] PROGRAM PENINGKATAN LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
4= Kembali + Tambah Kegiatan «
Tampilkan 10 v |entri Cari:
No |= Nama Kegiatan Kode Pagu PPK Actions
1 PENGELOLAAN SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK ([EETTED) 4,06.40.6.01 282.975.000 N/A EFH

Gambar 29. Halaman Kelola Kegiatan

7. lsikan Nama Kegiatan, Kode Kegiatan dan Pagu kemudian klik tombol “Simpan”.

Formulir Kegiatan

Isi Nama Kegiatan, Kode

Kegiatan dan Pagu

Tahun Anggaran 2021
Nama Kegiatan Isikan nama kegiatan sesuai dengan nama kegiatan yang ada pada anggaran

Kode Kegiatan 4.06.40 2]

Pagu Isikan nilai pagu anggaran

| —pilih PPK...

@ Batal B simpan

Gambar 30. Halaman Formulir Kegiatan

Delegasikan Kepada
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8. Tampil pop up simpan tambah kegiatan lalu klik “OK".

Apakah data yang di inputkan sudah benar ?

Klik OK gy SN N ICTTY

Gambar 31. Pop Up Simpan Kegiatan

9. Kegiatan berhasil ditambah, selanjutnya klik aksi 2= untuk masuk ke halaman Kelola Sub

Kegiatan.

KELOLA KEGIATAN

Program : [4.06.40] PROGRAM PENINGKATAN LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

4= Kembali + Tambah Kegiatan

Tampilkan 10 v entri Cari:

1 PENGELOLAAN SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK ([EENTET) 4.06.40.6.01 282.975.000 N/A l E b (a

Gambar 32. Berhasil Tambah Kegiatan
*Catatan: Tambah Sub Kegiatan dapat dibuat bila dalam 1 (satu) Kegiatan terdapat lebih dari 1 (satu) PPK.

10. Tampil halaman Kelola Sub Kegiatan kemudian klik “+Tambah Sub Kegiatan”.

le Rekap RUP ~  Cari Paket Penyedia Unduh~ Moner~ FAQ Berita

KELOLA SUB KEGIATAN

Program :[4.06.40] PROGRAM PENINGKATAN LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
Kegiatan :[4.06.40.6.01] PENGELOLAAN SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
+ Tambah Sub Kegiatan
Tampilkan 10 v entri Cari:
No = Nama Sub Kegiatan Kode Pagu PPK Actions

Gambar 33. Halaman Kelola Sub Kegiatan

11. Isikan Nama Sub Kegiatan, Kode Sub Kegiatan, Pagu dan pilih nama PPK yang akan menerima

pendelegasian pada halaman Formulir Sub Kegiatan kemudian klik tombol “Simpan”.
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Formulir Sub Kegiatan

Tahun Anggaran 2021

Nama Sub-kegiatan Isikan nama objekakun sesuai dengan dokumen anggaran anda

Kode Sub-kegiatan 4.06.40.6.01 e

Isikan Nama Sub
Kegiatan, Kode, Pagu

Pagu 0

Delegasikan Kepada | —pilih PPIC_ - @
dan Pilih PPK vyang
menerima Delegasi

Gambar 34. Halaman Formulir Sub Kegiatan

12. Tampil pop up simpan tambah Sub Kegiatan lalu klik “OK”.

Apakah data yang di inputkan sudah benar ?

Klik OK cancel

Gambar 35. Pop Up Simpan Sub Kegiatan

13. Sub Kegiatan berhasil ditambah.

RlP Rekap RUP ~  Cari Paket Penyedia Unduh~ Moner~ FAQ Berita

KELOLA SUB KEGIATAN

Program :[4.06.40] PROGRAM PENINGKATAN LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kegiatan :[4.06.40.6.01] PENGELOLAAN SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
Tampilkan 10 v entri Cari:

No |2 Nama Sub Kegiatan Kode Pagu PPK Actions

1 PENGELOLAAN INFORMASI PENGADAAN BARANG/JASA ((TEETED) 4.06.40.6.01.01 2.000.000 N/A za
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Pertama Sebelumnya - Selanjutnya Terakhir

Gambar 36. Berhasil Tambah Sub Kegiatan

6.2 Delegasi PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan) ke PPK
Pengguna Anggaran (PA) Pemerintah Daerah dapat melakukan pendelegasian PPK setelah
Admin PPE melakukan kelola Tarik RKAD SIPD atau PA dapat menambahkan PKS secara manual

jika Admin PPE tidak menarik RKAD SIPD. Pendelegasian dapat dilakukan per kegiatan, apabila
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dalam 1 (satu) kegiatan membutuhkan lebih dari 1 (satu) PPK maka Pengguna Anggaran (PA)
Pemerintah Daerah dapat melakukan pendelegasian PPK sampai di tingkat Sub Kegiatan.

Berikut ini contoh PA Pemerintah Daerah melakukan pendelegasian PKS kepada PPK di tingkat
kegiatan:

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola PKS”.

‘RUP Rekap ~ RUP~  CariPaketPenyedia | [UGGIENVEICIN | Unduh-  Moner-  FAQ  Berita
Kelola Pengguna

Gambar 37. Kelola PKS

Selamat Datang PA LATIHAN

Tarik RKAD SIPD

2. Pilih nama Program yang kegiatannya akan didelegasikan kepada PPK dengan klik aksi

i= untuk masuk ke halaman Kegiatan.

+ Tambah Program
Tampilkan 10 v entri Cari:
1 PROGRAM PENINGKATAN LAYANAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK ((EEITED) 4.06.40 500.000.000 # B o]
2 PROGRAM KEBIAKAN DAN PELAYANAN PENGADAAN BARANG DAN JasA ((EEIED) 0.70.00 1.877.902.472 =EEH

Gambar 38. Halaman Kelola PKS — Kelola Program

3. Pilih nama Kegiatan yang akan didelegasikan kepada PPK dengan klik aksi 4

KELOLA KEGIATAN
Program :[4.06.40] PROGRAM PENINGKATAN LAYAMAN PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
Tampilkan 10 w  entri Cari:
Ne = Nama Kegiatan Kode Pagu PPK Actions

1 PENGELOLAAN SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK ((ELIET) 4.06.40.6.01 282.975.000 NA ﬁ

Gambar 39. Halaman Kelola Kegiatan - Aksi Delegasi Kegiatan

4. Selanjutnya tampil halaman “Formulir Kegiatan”. Klik di drop box “Delegasikan Kepada” untuk

memilih PPK yang akan diberikan pendelegasian kemudian klik Simpan.
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Formulir Kegiatan

Alasan Revisi | Pilih Alasan . 1. Pilih Delegasi Kepada PPK

Tahun Anggaran 2021

Nama Kegiatan PENGELOLAAN SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

(2]

Kode Kegiatan 4.06.40.6.01

Pagu 282975000
Delegasikan Kepada | —pilin PP, - @ 2. Pilih PPK yang menerima delegasi

@ Batal -
3. Klik Simpan

Gambar 40. Formulir Delegasi Kegiatan ke PPK

6.3  Tarik RKAD SIPD

Pengguna Anggaran (PA) Pemerintah Daerah dapat melakukan tarik RKAD SIPD dengan cara

sebagai berikut:

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Tarik RKAD SIPD”.

.R‘P Rekap RUP ~ Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ FAQ Berita

Kelola Pengguna

Kelola PKS E

Gambar 41. Kelola Tarik RKAD SIPD

Selamat Datang PA LATIHAN

2. Tampil halaman Penarikan Data Rencana Kerja Anggaran Daerah. Data yang di Tarik

merupakan APl dari aplikasi SIPD milik Kementerian Dalam Negeri. Sebelum PA melakukan

Tarik data anggaran, pastikan kode SKPD di SiRUP sudah sama dengan kode SKPD di SIPD.

Data dapat di tarik setiap ada pergeseran anggaran dengan ketentuan data pada aplikasi SIPD

sudah terupdate. Klik tombol “Tarik RKA” untuk memproses penarikan RKAD SIPD.

le Rekap RUP ~ Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ FAQ Berita

Penarikan Data Rencana Kerja Anggaran Daerah
PEMERINTAH DAERAH

Progres Tarik

Kode Satker 121

Tanggal Penarikan
Terakhir

Keterangan

Tarik RKA @
Catatan:

« Data yang di tarik merupakan API dari aplikasi SIPD milik Kementerian Dalam Negeri;
« Pastikan anda mengisi kode SKPD sesuai dengan kode SKPD pada aplikasi SIPD;
« Data dapat di tarik setiap ada pergeseran anggaran dengan ketentuan data pada aplikasi SIPD sudah terupdate.

Gambar 42. Halaman Tarik RKAD SIPD
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3. Tunggu progress Tarik RKAD SIPD sampai 100% dan keterangan Berhasil seperti Gambar 43.

Penarikan Data Rencana Kerja Anggaran Daerah
PEMERINTAH DAERAH

Progres Tarik
Kode Satker 3.27.3.25.2.09.01,0000
Tanggal Penarikan Terakhir 12021-08-20 12:49:49.955
Keterangan : Berhasil
Catatan;
« Da

« Data dapat di tarlk setiap ada pergeseran anggaran dengan ketentuan data pada aplikasi SIPD sudah terupdate.

Gambar 43. Berhasil Tarik RKAD SIPD

4. Setelah berhasil menarik RKAD SIPD, PA (Pengguna Anggaran) dapat melakukan pemetaan
SKPD dengan cara: klik menu “RUP” lalu pilih “Rencana Kerja Anggaran, kemudian akan tampil

halaman Rencana Kerja Anggaran. Selanjutnya PA dapat memilih SKPD lalu klik “Simpan”.

RKA TAHUN ANGGARAN 2021
DINAS PERTANIAN PERIKANAN DAN KETAHANAN PANGAN

SKPD |mllh |
|
s R0 st ;

Dinas Pertanian Perikanan dan Ketahanan Pangan

Gambar 44. Halaman RKA-Pemetaan SKPD

5. Selanjutnya, PA (Pengguna Anggaran) dapat melihat daftar Program, Kegiatan dan Sub

Kegiatan di halaman menu Rencana Kerja Anggaran.

RENCANA KERJA ANGGARAN 2021

Program PROGRAM PENANGANAN KERAWANAN PANGAN
Kegiatan [2.09.04.2.02] Penanganan Kerawanan Pangan Kewenangan Kabupaten/Kota

Sub-Kegiatan [2.09.04.2.02.01] Koordinasi dan Sinkronisasi Penanganan Kerawanan Pangan Kabupaten/Kota

Kode (P/K/SK/AN) - Sub OPD Uralan SaRy AEma20 P l s Multlyears I e ‘ Gaj

: . Terbaru Sebelumnys |
¥ 2.09,04.2.02.01 ‘ » ) Koordinasi d s nan Kera Pangan /Kot u.oa‘a';an IIII » 0 i 3 ; T
¥ 2.00.04.2.02.01.5.1.01.03.07.0001 Belanja Honorarlum Penanggungjawaban Pengelola Keuangan 3.520.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.01.03.07.0001.9.1.2.25.04.01.001.00489.0000 Pembantu PPTK 1.500.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.01.03.07.0001.9.1.2.25.04.01.001.00655.0000 Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK) 2.020.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.01.03.07.0002 Belanja Honorarium Pengadaan Barang/jasa 360.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.01.03.07.0002.9.1.2.25.02.01.001.00159.0000 pejabat Pengad 250.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.01.03.07.0002.9.1.2.25.02.01.001.00225.0000 Anggota PPHP 110.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor 351.800 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.02.01.01.0024.1.1.7.01.03.01.001.00028.0000 Ballpoint 60.400 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.02.01.01.0024.1.1.7.01.03.01.003.00001.0000 Binder Clips 20.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.02.01.01.0024.1.1.7.01.03.01.006.00007.0000 stopmap Ordner 48.400 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.02.01.01.0024.1.1.7.01.03.01.006.00012.0000 Snelhecter 48.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.02.01.01,0024.1.1.7.01.03.02.004.00001.0000 Amplop 25.000 0

¥ 2.09.04.2.02.01.5.1.02.01.01.0024.1.1.7.01.03.06.004.00001.0000 Tinta Inkjek Komputer 150.000 0

Gambar 45. Halaman RKA
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7. Mengumumkan Paket RUP
Setelah finalisasi draft paket RUP selesai dilakukan oleh PPK maka PA/KPA dapat melakukan

pengumuman paket RUP.

7.1  Mengumumkan Paket Penyedia

Berikut ini langkah-langkah PA/KPA mengumumkan paket Penyedia:

1. Klik menu “RUP” kemudian pilih “Penyedia”.

°RlP Rekap Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner ~ FAQ Berita

Struktur Anggaran
Rencana Kerja Anggaran RENCANA KERJA ANGGARAN 2021

Konsolidasi
l Penyedia
SKPD | —pilin— e — : -

Gambar 46. Menu RUP — Penyedia

2. Tampil halaman Paket Penyedia kemudian tandai radio button pada kolom “U” untuk paket

Penyedia yang akan diumumkan kemudian Klik tombol “Umumkan Paket Penyedia”.

PAKET PENYEDIA

Program | semua Program v

Kegiatan | semua Kegiatan v

d
¥} Umumkan Paket Penyedia

Cari:

Sub-Kegiatan | Semua Sub-Kegiatan

B Terapkan Fi| %> Reset Filter]

Tampilkan 10 ~ | entri
No e "an:m Nama Paket Pagu (Rp.) ‘Waktu Pemilihan Sl
Kegiatan Dana
1 C o : o %1

1. Ceklis radio button “U”

Gambar 47. Umumkan Paket Penyedia

3. Selanjutnya tampil pop up konfirmasi pengumuman paket kemudian klik tombol “Umumkan”.

Umumbkan Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan mengumumkan paket-paket pengadaan ini?

Gambar 48. Pop Up Konfirmasi Umumkan Paket
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4. Tampil notifikasi “Paket berhasil diumumkan” pada bagian kiri atas halaman. Paket yang

sudah diumumkan, status di kolom “U” menjadi sudah centang permanen.

‘Paket berhasil di Umumkan I

Program Semua Program -
Kegiatan Semua Kegiatan -
Sub-Kegiatan Semua Sub-Kegiatan M
*t Umumkan Paket Penyedia
Tampilkan| 10 v entri Cari:
PENGELOLAAN BELANJA ALAT TULIS KanTOR ((EETED 2.000.000 September 2021 APED

SISTEM PENGADAAN
SECARA
ELEKTRONIK,

Gambar 49. Paket Penyedia Berhasil Diumumkan

7.2 Mengumumkan Paket Swakelola

Berikut ini langkah-langkah PA mengumumkan paket Swakelola:

1. Klik menu “RUP” kemudian pilih “Swakelola”.

°le Rekap Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner - FAQ Berita

Struktur Anggaran
Rencana Kerja Anggaran  RENCANA KERJA ANGGARAN 2021

Konsolidasi

SKPD -—--pilih-— I Swakelola M m

Gambar 50. Menu RUP - Swakelola

2. Tampil halaman Paket Swakelola. Tandai radio button pada kolom “U” untuk paket Swakelola

yang akan diumumkan kemudian klik tombol “Umumkan Paket Swakelola”.

PAKET SWAKELOLA
Program Semua Program ’
Kegiatan Semua Kegiatan ’
Sub-Kegiatan Semua Sub-Kegiatan '

EJTerapkan Fi £ Reset Filter|
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= penyedia Dalam Swakelola

3 Umumkan Paket Swakelola

2. Klik Umumkan

Tampilkan 10 ~ | entri

No Kegiatan Nama Paket Pagu (Rp.) ';:r::ﬂ I':Iel::l::jaaan A FD u Hapus Actions

1. Ceklis radio button “U”
Gambar 51. Umumkan Paket Swakelola

3. Selanjutnya tampil pop up konfirmasi pengumuman paket kemudian klik tombol “Umumkan”.

Umumkan Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan mengumumkan paket-paket pengadaan ini?

3. Klik Umumkan

| ¥} Umumkan I

Gambar 52. Pop Up Konfirmasi Umumkan Paket Pengadaan

4. Tampil notifikasi “Paket berhasil diumumkan” pada bagian kiri atas halaman. Paket yang

sudah diumumkan, status di kolom “U” menjadi sudah centang permanen.

& pa-banjarnegara~

Paket berhasil di Umumkan

PAKET SWAKELOLA
Program Semua Program
Kegiatan Semua Kegiatan
Sub-Kegiatan Semua Sub-Kegiatan

1 Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian fotacopy ((TIIED) 90.000 APED August 2021 CcaE
Kabupaten/Kota

2 Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian 220000 APBD WA =t
Kabupaten/Kota

3 Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian Angzota (IED 440.000 APBD WA =]
Kabupaten/Kota

4 Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian LETY inteprasi } 250.000 APBD WA ciE
Kabupaten/Kota

No Kegiatan Nama Paket Pagu (Rp.) Sumber Da | Mulai Pekeria v 1~ 5% [Hapus Action

Gambar 53. Paket Swakelola Berhasil Diumumkan

8. Pembatalan Final Draft Paket RUP

Pembatalan Final Draft Paket dapat dilakukan PA Pemerintah Daerah atau PPK dalam hal:
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a. PA Pemerintah Daerah atau KPA K/L tidak setuju dengan final draft yang telah disampaikan

PPK
b. PPKingin membatalkan final draft yang sudah dikirimkan

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk membatalkan final draft paket RUP:
1. Klik Menu “RUP” kemudian klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola”.

'Rlp Rekap RUP ~ Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner ~ FAQ Berita

Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran  RENCANA KERJA ANGGARAN 2021

Penyedia

skpD | —pilih— Swakelola I
y )

Gambar 54. Menu RUP

2. Klik “Batalkan Final Draft Penyedia atau Swakelola” atau simbol .

PAKET PENYEDIA
Program | semua Program v
Kegiatan | Semua Kegiatan J
Sub-Kegiatan | semua Sub-Kegiatan d

£ Reset Filter]

Terapkan Fil

& Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan 10 « | entri Cari:

S 'H'
Kegiatan DELE]
g Lo - . Lo O

Klik Batalkan Final Draft

Gambar 55. Pembatalan Final Draft Paket Penyedia
3. Akan muncul halaman “Formulir Pembatalan Final Draft” kemudian isikan alasan pembatalan

dan klik “Simpan”.
FORMULIR PEMBATALAN FINAL DRAFT

Isikan alasan pembatalan final draft
¥k Batal B} Simpan

Gambar 56. Formulir Pembatalan Final Draft

Alasan Pembatalan
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4. Setelah klik simpan maka tanda centang pada kolom “FD” akan hilang dan posisi paket

kembali ke PPK.

PAKET PENYEDIA

¥ Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 | entri Cari:
1 =]

Jaun DIPLOMA

Gambar 57. Pembatalan Final Draft Berhasil

9. Konsolidasi Paket dalam SKPD
Konsolidasi Pengadaan Barang/lasa adalah strategi Pengadaan Barang/lasa vyang
menggabungkan beberapa paket Pengadaan Barang/Jasa sejenis. Aturan mengenai konsolidasi

pengadaan adalah sebagai berikut:

Konsolidasi pengadaan dapat dilaksanakan oleh PA/KPA/PPK dengan keterangan sebagai berikut:

KONSOLIDASI

STATUS PAKET Dilakukan| . Diumumkan
Lingkup
Oleh oleh

Pemerintah Daerah

Paket sudah dibuat dan dilengkapi PPK Antar paket penyedia PA
PPK/Admin RUP yang dikelolanya

Paket sudah dilakukan finalisasi draft oleh PA Antar PPK di SKPD PA
PPK nya masing-masing

KEMENTERIAN/LEMBAGA

Paket sudah dibuat dan dilengkapi PPK Antar paket penyedia KPA
PPK/Admin RUP yang dikelolanya
Paket sudah dilakukan finalisasi draft oleh KPA Paket penyedia antar KPA
PPK PPK di Satkernya
masing-masing
Paket sudah diumumkan oleh KPA K/L PA Paket penyedia antar PA
satker di K/L nya
masing-masing
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Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan konsolidasi paket:

1. Klik menu “RUP” lalu klik “Konsolidasi”.

°le Rekap Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner ~ FAQ Berita

Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran  RENCANA KERJA ANGGARAN 2021
Konsolidasi
Penyedia

skpD | —pilih—  spakelola [ v m

Gambar 58. Menu Konsolidasi

2. Tampil halaman konsolidasi kemudian klik tombol “+Konsolidasi”.

PAKET KONSOLIDASI

=+ Konsolidasi 2021 @ w Umumkan Paket Konsolidasi

Tampilkan 10 v entri Cari:

Tidak ditemukan data yang sesuai

Gambar 59. Tambah Paket Konsolidasi

3. Lengkapi formulir “Konsolidasi Paket Penyedia” dengan informasi sebagai berikut:

a. Pilih paket yang akan dikonsolidasikan (pilihan paket yang tampil adalah paket yang status
nya sudah diumumkan dan atau yang statusnya finalisasi draft)

b. Klik tombol “Tambah” untuk menambah paket lainnya yang akan dikonsolidasikan

c. Isi/lengkapi nama paket konsolidasi

d. LokasiPekerjaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan dikonsolidasikan)

e. lIsivolume pekerjaan beserta satuannya (contoh: paket, unit, dll)

f. Isi uraian pekerjaan sesuai dengan KAK

g. Isispesifikasi dari paket pekerjaan sesuai dengan KAK

h. Klik check box “Produk Dalam Negeri” apabila paket direncanakan menggunakan produk
dalam negeri sesuai aturan Perpres Nomor 16 Tahun 2018 pasal 66 dan Peraturan LKPP
Nomor 7 Tahun 2018 Pasal 28 ayat (3)

i. Klik check box “Usaha Kecil” apabila paket diperuntukkan untuk usaha kecil

j-  Sumber Dana dan Jenis Pengadaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan

dikonsolidasikan)
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k. Pilih rencana metode pemilihan penyedia barang/jasa berdasarkan Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 pada Pasal 38 dan Pasal 41 dibagi menjadi:
e Tender
e Seleksi
e Tender cepat
e Pengadaan langsung
e Penunjukan langsung
e e-Purchasing
[.  Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu
akhir barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna
m. Pilih tahun dan bulan “Awal Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu awal
barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna
n. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pekerjaan
o. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan pekerjaan
p. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu
akhir pelaksanaan pemilihan penyedia
g. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu

awal pelaksanaan pemilihan penyedia

Konsolidasi Paket Penyedia

Tahun Anggaran

Satuan Kerja e e

Daftar Paket
Paket

Nama Paket

Lokasi Pekerjaan

Volume Pekerjaan

Uraian Pekerjaan Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK

Spesifikasi
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Produk Dalam Negeri @ Ya (O Tidak o
UsahaKedl @ Ya (O Tidak o

i

Pra DIPA/DPA

O (7]
- - - -~
1

Total Pagu 0

e T R N

1

Metode Pemili | -—-pilih— - &
jadwal
Rencana Jadwal Pengadaan Barang/lasa
PEMANFAATAN BARANG/ASA

Akhir pilih Bulan B

Awal Pilih Bulan B ©
PELAKSANAAN KONTRAK

Alir Pilih Bulan =]

Awal pilih Bulan B ©
PELAKSANAAN PEMIITHAN PENYEDIA

Achir Pilih Bulan B

Azl Pilih Bulan ] =

Gambar 60. Formulir Paket Konsolidasi

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.
5. Klik tombol “Simpan”.
6. Tandai radio button pada kolom “U” untuk paket konsolidasi yang akan diumumkan.

Selanjutnya klik tombol “Umumkan Paket Konsolidasi”.

PAKET KONSOLIDASI
=)
Tampilkan| 10 v enwi
o T T
1 vl ] l <

Gambar 61. Halaman Paket Konsolidasi

7. Paket yang berhasil diumumkan akan ditandai dengan centang permanen pada kolom “U”

dan tayang pada daftar Rekapitulasi RUP Nasional.

10. Revisi Paket RUP
Revisi paket RUP yang sudah diumumkan dapat dilakukan oleh PA Pemerintah Daerah melalui

dua cara, yaitu:
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10.1

Diskusi Paket: Revisi yang dilakukan setelah PA Pemerintah Daerah menyetujui Inisiasi
Revisi/Pembatalan yang dilakukan oleh PPK Pemerintah Daerah.
Revisi Paket: Revisi yang dilakukan langsung oleh PA Pemerintah Daerah pada paket RUP yang

sudah diumumkan.

Diskusi Paket

Setelah PPK Pemerinta Daerah berhasil melakukan inisiasi revisi paket, maka PA Pemerintah

Daerah dapat menolak atau menyetujui inisiasi revisi paket. Berikut ini langkah-langkah lanjutan

inisiasi revisi paket oleh PA Pemerintah Daerah:

1.
2.

Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola” (Lihat Gambar 54. Menu RUP).

Untuk paket yang telah dilakukan inisiasi revisi oleh PPK, ditandai dengan tanda seru pada

nama paket. Klik tanda seru atau aksi “Diskusi Paket” dengan simbol kemudian akan

tampil halaman diskusi paket.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data - Unduh~ Moner~ Berita

PAKET PENYEDIA

! Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 ~ | entri Cariz

Nama Sumber
B ‘Waktu Pemilihan Actions
Kegiatan Dana
e e

Nama Paket

1 Kegiatan Monev October 2019
kondisi Alkes,

Gambar 62. Pemberitahuan Inisiasi Revisi Paket

Selanjutnya tampil halaman “Diskusi Paket” yang berisi alasan inisiasi paket dari PPK.

PA/KPA dapat memilih “Setuju” atau “Tolak”.

DISKUSI PAKET

INISIASI_SATUKESATU_PAKET

(O T———

perubahan detail lokasi
Paket inisiasi revisi dapat dilihat disini Klik untuk melihat detail revisi paket

« Setuju | @ Tolak g ats ola - Re Pa

Gambar 63. Halaman Diskusi Paket
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4.1 Apabila klik tombol “Setuju” pada Inisiasi Revisi Satu Ke Satu, maka paket yang disetujui akan

tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket yang sudah diubah dengan status

terumumkan.

4.2 Apabila klik tombol “Tolak” pada Inisiasi Revisi Satu Ke Satu, maka tampil kolom “Alasan

Penolakan” yang harus diisi. Isikan alasan penolakan kemudian klik tombol “Tolak!”. Paket
yang ditolak akan tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket sebelum dilakukan

inisiasi dengan status terumumkan.

DISKUSI PAKET

INISIASI_SATUKESATU_PAKET
Ol

perubahan detail lokasi

Paket inisiasi revisi dapat dilihat disini

Alasan Penolakan

o e e e ae b e Isikan alasan penolakan

inisiasi revisi paket

Gambar 64. Tolak Inisiasi Revisi Paket

5.1 Apabila klik tombol “Setuju” pada Inisiasi Pembatalan, maka paket yang disetujui akan tampil

5.2

di daftar paket Penyedia/Swakelola dengan status Nonaktif yang ditandai dengan hilangnya

centang pada kolom “A”.

PAKET PENYEDIA
Tampilkan 10 ~ | entri Cari:

Nama - Sumber
N Bana B 'mm
1 Kegiatan Monev - T APBD o'

kondisi Alkes,

Gambar 65. Status Paket Nonaktif

Apabila klik tombol “Tolak” pada Inisiasi Pembatalan, maka akan tampil “Alasan Penolakan”
yang harus diisi. Isikan alasan penolakan kemudian klik tombol “Tolak!”. Paket yang ditolak
akan tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket sebelum inisiasi dengan status

terumumkan.
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*Catatan: Riwayat dari hasil persetujuan atau penolakan PA/KPA terhadap inisiasi revisi dari PPK

dapat dilihat pada halaman diskusi paket dengan cara klik tombol “Diskusi Paket” atau
simbol di kolom actions.

10.2 Revisi Paket
Selain melalui diskusi paket, revisi paket RUP yang sudah diumumkan juga dapat dilakukan
oleh PA Pemerintah Daerah secara langsung. Berikut adalah tahapan untuk melakukan revisi
paket RUP yang telah diumumkan:
1. Klik menu “RUP” kemudian klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola”. (Lihat Gambar 54.

Menu RUP).

2. Klik simbol | * | yang ada di kolom “Action”.

'M Dashboard Rekap Cari Paket Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita FA.Q i & pa-daerah- -

PAKET PENYEDIA

+ Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 v entri Cari:

e N =
1 .- v v

APBD v

Gambar 66. Halaman Paket Penyedia - Tombol Revisi Paket

Actions

3. Selanjutnya akan tampil pop-up “Revisi Paket Pengadaan Penyedia/Swakelola”.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

e . B R B -

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

Gambar 67. Pop Up Revisi Paket
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10. 2. 1 Pembatalan

Revisi paket Penyedia “Pembatalan” dilakukan untuk paket yang akan dihilangkan atau untuk
paket yang tidak jadi dilaksanakan. Langkah-langkah melakukan revisi paket Penyedia
“Pembatalan” adalah sebagai berikut:
1. Klik tombol “Pembatalan”. (Lihat Gambar 67. Pop Up Revisi Paket).
2. Klik tombol “Revisi Paket”.
3. Maka akan tampil halaman “Pembatalan Paket”.
4

Isikan “Alasan pembatalan”, kemudian klik tombol “Simpan”.

PEMBATALAN PAKET

1. Isikan alasan pembatalan paket
B

Gambar 68. Revisi Pembatalan Paket

Alasan Pembatalan

5. Paket yang sudah direvisi untuk pembatalan paket akan tampil di daftar paket
Penyedia/Swakelola dengan status Nonaktif, yang ditandai dengan hilangnya centang pada

kolom “A”.

PAKET PENYEDIA

¥ Umumkan Paket Penyedia

Cari

Tampilkan 10 v entri

e e N
_______________________

IFBEERrEE

Gambar 69. Status Paket Nonaktif

10. 2. 2 Revisi Satu ke Satu

Revisi paket Penyedia “Satu Ke Satu” dilakukan untuk paket yang telah diumumkan namun
ada perubahan seperti perubahan metode pelaksanaan, perubahan pagu, perubahan tanggal
pemilihan/tanggal pelaksanaan kegiatan dan lain-lain. Langkah-langkah revisi paket Penyedia
“Satu ke Satu” adalah sebagai berikut :

3. Klik tombol “Satu ke Satu”.

4. Kemudian klik tombol “Revisi Paket”.



mw User Guide SiRUP Versi 3 - Pengguna Anggaran

Lembaqa Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

1. Klik tombol “Satu ke Satu”

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak

Batal | 2. Klik tombol “Revisi Paket”

Gambar 70. Pop Up Revisi Paket Pengadaan Penyedia Satu ke Satu

5. Maka akan tampil halaman “Revisi Satu ke Satu”. Isi “Alasan Revisi” dibagian atas halaman.

Revisi Satu Ke Satu

Al R 3. Isikan alasan revisi
Tahun Anggaran
Satuan Kerja —— — — ————
Nama Paket . . .
e ~ =
d ‘ Detil Lokasi Dari Paket Pekerjaan
Volume Pekerjaan
Uraian Pekerjaan
Spesifikasi Pekerjaan - — v
Produk Dalam Negeri @ Ya () Tidsk e
UsahaKedl —(@Ya (O)Tidak °
4. Perbarui data sesuai dengan perubahan
Pra DIPA/DPA 0 ©
No. Renja L]
s [ S N S NS EC N
L s - — - - 117600000
[aren - Pemilihan Penyedi k... * |
AA522191
Total Pagu : 117600000
MNo. Izin Tobum Jamak | Masukan No. Lzin o
e —
L — -] 117600000
Pengadaan OYs @Tidak °
Rencana Metode Pemilihan | Pengadaan Langsung -l e
Jadwal

Pemanfastan Barang/lasa

i
[

i

:
[ 3

i

Akhir =

— Klik tombol “Simpan”

Gambar 71. Halaman Paket Pengadaan Penyedia Revisi Satu ke Satu
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6. Perbaruidata sesuai dengan perubahan.
7. Klik tombol “Simpan”.

*Catatan: Paket yang sudah direvisi untuk satu ke satu akan tampil di daftar paket
Penyedia/Swakelola sebagai paket baru yang ditandai dengan hilangnya centang
pada kolom “U”.

10. 2. 3 Revisi Satu ke Banyak

Revisi paket Penyedia “Satu Ke Banyak” dilakukan untuk paket yang akan direvisi dari satu
paket menjadi lebih dari 1 (satu) paket. Langkah-langkah melakukan revisi paket Penyedia “Satu
ke Banyak” adalah sebagai berikut:

1. Klik tombol “Satu ke Banyak”.

2. Kemudian klik tombol “Revisi Paket”.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

1. Klik tombol “Satu ke Banyak”

— T Ay S—

Satu ke Satu Satu ke Banyak
o « . . ”

Gambar 72. Pop Up Revisi Paket Pengadaan Penyedia Satu ke Banyak

3. Maka akan tampil halaman “Revisi Satu ke Banyak”. Isi “Alasan Revisi” dibagian atas halaman.

Revisi Satu Ke Banyak

Alasan Revisi . . .
3. Isikan alasan revisi
Tahun Anggaran
Satuan Kerja - - —— — - - —— i
Nama Paket P g e S — - m—

1 Provinsi

s [ =

| Aceh v ‘

Kabupaten/Kota
| Aceh Barat (Kab.)
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Volume Pekerjaan

Uraian Pekerjaan
Spesifikasi Pekerjaan

Produk Dalam Negeri  © Ya _ Tidak e

Usaha Kecil ~® Ya  Tidak

DANA | .
S TEGED g %) 4. Perbarui data sesuai dengan perubahan

No. KUAPPAS

©
e H“ S M
1

Total Pagu :

No. Izin Tahun Jamak Masukan No. Izin

2]
s rsern - Y S T
*

Pengadaan Dikecualikan ' Ya e Tidak °

Rencana d o l
Pemilihan

Jadwal

Rencana Jadwal Pengadaan Barang/jasa

Pemanfaatan Barang/jasa

Akhir &

Awal B ©
Pel. naan Kontrak

Akhir &

Awal =] ©
Pemeilihan Penyedia

Akhir =

Awal = ©

_ 5. Klik tombol “Simpan”
P ate( E Simpan dan Lanjutkan ke Paket2 |y dan Lanjutkan ke Paket 2

4. Perbarui data sesuai dengan perubahan.

5. Klik tombol “Simpan dan Lanjutkan ke Paket 2”.
6. Isi “Paket ke 2” dan seterusnya. Jika paket 2 belum selesai, lanjutkan dengan cara klik “Simpan
dan lanjutkan ke Paket 3”.

7. Setelah semua selesai klik tombol “Simpan dan Selesai”.
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Catatan: Paket yang sudah direvisi untuk satu ke banyak akan tampil di daftar paket

Penyedia/Swakelola sebagai paket baru, yang ditandai dengan hilangnya centang pada

kolom “U”.

10. 2.4 Pengaktifan Kembali Paket
Untuk mengaktifkan kembali paket yang sudah dibatalkan, PA Pemerintah Daerah dapat

melakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Klik Menu “RUP”, kemudian klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola”.

2. Klik “Aktifkan Paket Penyedia/Swakelola” atau simbol IIl pada kolom “Actions”.

PAKET PENYEDIA

¥ Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan| 10 v |entri Cari:

Gambar 74. Halaman Paket Penyedia — Tombol Aktifkan Paket

3. Tampil pop up untuk pengaktifan kembali.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

L\'\J’I Dd o Al ] I | 1Al IR

Pengaktifan Kembali

Gambar 75. Pop Up Aktifkan Paket

4. Klik tombol “Pengaktifan Kembali”, kemudian klik tombol “Aktifkan Paket”.

5. Maka paket akan tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket baru dengan status

Aktif.

6. Untuk mengumumkan paket, maka dapat mengikuti sebagaimana prosedur Mengumumkan

Paket RUP (lihat daftar isi).
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11. Cetak Paket RUP
PA/KPA dapat melakukan cetak rekap paket RUP dengan cara sebagai berikut:
1. Klik menu “Unduh” kemudian pilih “Paket RUP”.
2. Tampil halaman “Unduh Berkas PDF Paket RUP” kemudian klik tombol “Buat Ulang Berkas”.

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2! -

Tanggal Buat Dokumen :

Unduh Berkas PDF : belum tersedia

: Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab

Penvedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.
&=

Gambar 76. Halaman Unduh Berkas PDF Paket RUP

Keterangan

3. Silahkan tunggu sampai progres mencapai 100% dan muncul simbol pada “Unduh Berkas
PDF” untuk menampilkan hasil cetak RUP.

Berkas PDF Anda sedang diproses. Silakan tunggu hingga progres 100 persen

Unduh Berkas PDF Paket RUP ~ ~

Tanggal Buat Dokumen 1 2019-07-14 08:15:37.894

Unduh Berkas PDF
Reload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas

sudah mencapai 100%

: Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab
Penyedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.

Gambar 77. Berhasil Unduh Berkas PDF

Klik untuk menampilkan hasil cetak paket RUP

Keterangan

4. Untuk mengundubh file PDF, klik tombol “Download” atau simbol Epada kanan atas halaman.

1 darid Perbesaran Otomatis  #

SiRUP LKPP - 14-07-2019

REKAP RENCANA UMUM PENGADAAN

TAHUN ANGGARAN :

KI/L/IPD: L
Satuan Kerja: Sekretariat Dprd

Gambar 78. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Pemerintah Daerah — Halaman
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= +  Perbesaran Otomatis =
SIRUP LKPP - -

1. Paket Penyedia
1.1. Paket Penyedia Terumumkan

Pengadaan pakaian dinas
beserta perlengkapannya,

1.2. Draf Paket Penyedia

Kegiatan i Keterangan Peplin Pagu

Pengadaan pakaian dinas
beserta periengkapannya

109.000.000

Gambar 79. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Pemerintah Daerah — Halaman 2

Informasi yang ditampilkan terdiri dari: Nama K/L/PD, Nama Satuan Kerja/SKPD, Nama
Pengguna Anggaran, NIP Pengguna Anggaran, Daftar Paket Penyedia (Terumumkan dan
draft), Daftar Paket Swakelola (Terumumkan dan draft) dan Daftar Paket Penyedia dalam

Swakelola (Terumumkan dan draft).

12. Moner (Monitoring evaluasi report)

12. 1 Statistik Moner

Statistik Moner digunakan untuk monitoring presentase pengumuman paket RUP berdasarkan
pagu belanja pengadaan di PKOR (Program, Kegiatan, Objek Akun dan Rinci Objek Akun) dan
memberikan informasi selisih RUP yang belum diumumkan sesuai dengan tahun anggaran yang

dipilih. Berikut langkah masuk ke halaman Moner Statistik:

1. Klik "Moner” kemudian pilih ”Statistik”, untuk menampilkan halaman utama Moner Statistik.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Moner ™ Berita
Selamat Datang Statistik -
Chart

Gambar 80. Menu Moner — Statistik
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2. Pilih salah satu program untuk menampilkan detail program yang dipilih. Informasi yang
ditampilkan pada program terdiri dari: Id program, nama program, pagu program, pagu
program yang sudah diumumkan, selisih pagu program yang belum diumumkan dan persentase

pengumuman paket RUP berdasarkan pagu belanja pengadaan program pada instansi tersebut.

Statistik Moner

Klik sesuai kebutuhan
Klik untuk masuk ke halaman

Statistik Moner Kegiatan

4.04.404.05.0117 Program Pelayanan Administrasi Perkantaran 2,374,740,000 2,374,740,000 100.00%

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 81. Halaman Statistik Moner — Program

PA/KPA dapat menyalin, mencetak dan mengunduh halaman awal statistik moner ke dalam
bentuk CSV, Ms.Excel atau PDF sesuai kebutuhan dengan meng-klik pada tombol yang tersedia.
Untuk melihat monitoring report per kegiatan, PA/KPA dapat meng-klik pada program yang

diinginkan.

3. Program yang telah dipilih sebelumnya, akan menampilkan daftar kegiatan. Informasi yang
ditampilkan terdiri dari: nama program, satuan kerja, kode program, total pagu program, nama
kegiatan, total pagu kegiatan, total pagu kegiatan yang sudah diumumbkan, selisih pagu kegiatan
yang belum diumumkan, persentase kegiatan yang sudah diumumkan berdasarkan total pagu

kegiatan dan kode kegiatan.

Informasi Nama Program

Program Pelayanan Administrasi
Perkantoran Informasi Satuan Kerja

dan Kode Program

Statistik Moner

{" satuan Kerja
Kode Program

201

,374,740,000

Lihat semua Program

No  |i Nama Kegiatan Pagu Terumumkan Selisih Persentase Kode

Informasi Total Pagu Program

1 Penyediaan makanan dan minuman 450,000,000 450,000,000 0 100.00% fos e arae s
2 Penyediaan alat tulis kantor 232,740,000 232,740,000 0 100.00%

3 Penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan listrik 1,692.000,000 1,692,000.000 0 100.00% R RV ERTTRT

Gambar 82. Halaman Statistik Moner — Kegiatan
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12.2 Moner Chart
Moner atau Monitoring Evaluasi Report bertujuan untuk memberikan informasi belanja
pengadaan yang sudah terumumkan di SiRUP sesuai tahun anggaran yang dipilih dan disajikan dalam

bentuk Chart. Klik menu "Moner” kemudian pilih ”Chart” untuk menampilkan halaman Chart Moner.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Moner™

Statistik

chart  <ST

Selamat Datang

Gambar 83. Menu Moner — Chart

Maka akan tampil halaman Chart Moner. Chart Moner yang tampil terdiri dari data: Total Pagu
RUP yang sudah diumumkan berdasarkan Jenis Pengadaan, Total Pagu RUP yang sudah diumumkan

berdasarkan Metode Pengadaan dan Total Pagu RUP yang sudah diumumkan per bulan.

Chart Moner

Total Pagu / Jenis Pengadaan Total Pagu / Metode Pengadaan

N Barang B E-Purchasing undefined

Total Pagu / Bulan
I # Pagu (Rp)

Rp 1.800.001,00
Rp 1.800.000,80
Rp 1.800.000,60
Rp 1.800.000,40
Rp 1.800.000,20
Rp 1.800.000,00
Rp 1.799.999,80
Rp 1.799.999,60
Rp 1.799.999,40

Rp 1.799.999,20

Rp 1.799.999,00

01-2020

Gambar 84. Halaman Moner — Chart
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PA/KPA dapat mencetak halaman Chart Moner. Untuk mencetak, klik tombol print yang
terletak di kiri atas halaman Chart Moner. Akan tampil pop up pengaturan untuk mencetak halaman

dari aplikasi browser masing-masing.

I Print 2 sheets of paper .

Chart Moner
Destination 8 HP Ink Tank Wireless :
Total Pagu / Jenis Pengadaan
Pages All -
Copies 1
Layout Portrait -
Total Pagu / Metode Pengadaan
Color Color -
More settings v

Print Cancel
p— 2

Gambar 85. Pop Up Cetak Halaman Chart Moner

Klik “Print” setelah melakukan pengaturan untuk mencetak atau “Cancel” untuk

membatalkan. Setelah klik “Print” halaman Chart Moner akan tercetak.

13. Keluar dari Aplikasi
Pilih “Keluar” pada dropdown nama pengguna untuk mengakhiri aplikasi SiRUP.

Berita

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner™

Detail Informasi

Selamat Datang PA

Ganti Password

Aplikasi Eproc Lainnya

Gambar 86. Keluar dari Aplikasi
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